Dyrektor
Miejskiego Zarzadu Dréog w Ptocku
ogtasza
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Miejskim Zarzadzie Drog w Ptocku
ul. Bielska 9/11 09 - 400 Ptock

WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE :

Starszy specjalista ds. przygotowania inwestycji

Zakres wykonywanych zadan:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjq inwestycji, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie wnioskdw zwigzanych z pozyskaniem $rodkéw na dofinansowanie inwestycji,

b) przygotowywanie dokumentéw do realizacji inwestyciji,

c) odbiory i sprawdzanie dokumentacji technicznej,

d) przygotowanie dokumentow niezbednych do przejecia inwestycji na majatek Zarzadu.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem dokumentacji oraz koordynacjq robét w pasie drogowym, w
szczegolnosci:

a) uzgadnianie projektdw miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego, projektéw budowlanych
obiektow i urzadzen lokalizowanych w pasach drogowych,

3. Uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowej oraz przygotowywanie niezbednych dokumentéw, w
szczegolnosci opisu przedmiotu zamowienia, wyceny przedmiotu zamoéwienia do postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie spraw prowadzonych na stanowisku pracy.

Wymagania niezbedne (formalne):

1) obywatelstwo polskie,

2) nieposzlakowana opinia,

3) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

4) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe - poparta oswiadczeniem kandydata,

5) wyksztatcenie wyzsze o kierunku budowlanym,

6) staz pracy - minimum 5 lat pracy,

7) dobra znajomos$¢ obstugi komputera - poparta oswiadczeniem kandydata lub zaswiadczeniem o
ukonczeniu kursu,

8) prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z przygotowaniem wnioskow o dofinansowanie ze zrodet
zewnetrznych,

2) znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych,

3) znajomos¢ ustaw:
- z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane,
- z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drég publicznych,
- z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych,
- rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 roku w sprawie
warunkdw technicznych, jakim powinny odpowiadac drogi publiczne i ich usytuowanie,
- z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Droég w Plocku, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym
date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6%.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku przy ul. Bielskiej 9/11. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Stanowisko pracy zwigzane z
obstugg komputera.

Stanowisko pracy znajduje sie w budynku na II pietrze, bez podjazdu. Ciagi komunikacyjne w budynku o
odpowiedniej szerokosci. W budynku znajduja sie toalety o matej powierzchni uzytkowej i waskich drzwiach.



Oferta powinna zawierac¢ nastepujace dokumenty :

zyciorys ( CV ) - wiasnorecznie podpisany,

list motywacyjny - wtasnorecznie podpisany,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnien zawodowych,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci *,

os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych ( na
kwestionariuszu osobowym),

8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014r., poz. 1182) - ( na kwestionariuszu osobowym).

Noubkwn=

* Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego , Zapytania o
udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

Oferty nalezy przesyla¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,nabdr na stanowisko Starszy
specjalista ds. przygotowania inwestycji”

na adres : Miejski Zarzad Drég w Plocku, ul. Bielska 9/11, 09-400 Ptock lub dostarczy¢ do biura podawczego
Miejskiego Zarzadu Drég w Ptocku, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05 pazdziernika 2016r.

W przypadku ofert przesylanych poczta nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesytki pocztowej w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty przestane pocztg elektroniczng nie beda rozpatrywane. Oferty, ktore
wptyng do Miejskiego Zarzadu Drog w Ptocku w pdzniejszym terminie niz okreslony, nie bedq rozpatrywane.

Z osobami, ktore spetnia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test kwalifikacyjny lub
sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Po zakonczonej procedurze naboru oferty niewykorzystane w procesie naboru mozna bedzie osobiscie odebrac
w ciggu miesigca od zakonczenia naboru (I pietro, pokdj nr 114).

Kwestionariusz osobowy dostepny na stronie MZD (www.mzd-plock.eu/), w BIP - zaktadka Ogloszenia o

naborze.

nAdministratorem danych osobowych jest Miejski Zarzqd Drog z siedzibg przy ul. Bielskiej 9/11, 09-400 Plock.
Dane osobowe zamieszczane w aplikacjach o prace przetwarzane sq w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyji.
Majg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwos¢ ich poprawiania. Podanie danych w

aplikacjach o prace jest dobrowolne, jednak niezbedne do tego, by méc wzigé udziatl w procesie rekrutacji”.


http://www.mzd-plock.eu/

