1. Wymagane dokumenty: wypetniony formularz wraz z zalgcznikami

Strona moze dziataC przez petnomocnika, chyba Zze charakter czynnosci wymaga jej
osobistego dziatania. Sktadajgcy petnomocnictwo zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd zaptaty
naleznej opfaty skarbowej w kwocie 17 zt, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty, nie
pozniej niz w ciggu 3 dni od chwili ztozenia petnomocnictwa. Optaty dokonuje sie na
rachunek bankowy Urzedu Miasta Ptocka Wydziat Skarbu i Budzetu Oddziat Podatkéw i Optat
09-400 Ptock, Stary Rynek 1 nr rachunku PKO Bank Polski S.A. 13 1020 3974 0000 5502
0177 7929 z podaniem tytutu opfaty, lub w kasie Urzedu Miasta Ptocka wejscie od ul.
Zdunskiej pok. 143 I pietro.

Zamiast oryginatu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego Zgodnos¢ z
oryginatem zostata poswiadczona przez notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie
petnomocnika strony bedgcego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradca podatkowym.

Zawarte w odpisie dokumentu po$wiadczenie zgodnosci z oryginatem przez wystepujgcego w
sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradcg podatkowym ma charakter dokumentu urzedowego.

Jezeli jest to uzasadnione okolicznosciami sprawy, organ administracji publicznej zazada od
strony sktadajgcej odpis dokumentu, o ktorym mowa w § 2, przediozenia oryginatu tego
dokumentu.

2. Miejsce zlozenia dokumentow
Biuro Obstugi Klienta Miejskiego Zarzadu Drog w Ptocku ul. Bielska 9/11; 09-400 Ptock, pok.
3 tel. 24-364-01-24 fax 24-367-19-10.

3. Opilaty

Za zajecie pasa drogowego pobierane sg opfaty, zgodnie z ustawg z dnia 21 marca 1985 r. o
drogach publicznych ( j.t. Dz.U.z 2013r., poz.260 ze zm), uchwalg Nr 465 /XXIII/ 04 Rady
Miasta Ptocka z dnia 30 marca 2004r.w sprawie wysokosci stawek optaty za zajecie 1 m2
pasa drogowego na terenie miasta Ptocka (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego Nr 100, poz. 2457 z
dnia 29.04.2004r. ze zmianami), na rachunek Miejskiego Zarzadu Drég w Ptocku PKO BANK
POLSKI 42 1020 3974 0000 5102 0178 0998 w terminie 14 dni od dnia, w ktérym
decyzja stata sie ostateczna.

4. Termin i sposéb zalatwienia

Wydanie zezwolenia lub jego odmowa nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Sprawy
nie wymagajgce postepowania wyjasniajgcego zatatwiane s3 niezwtocznie. Sprawy
wymagajgce postepowania wyjasniajgcego w ciggu miesigca, a sprawy szczegodlnie
skomplikowane w terminie dwdch miesiecy od daty ztozenia wniosku oraz wymaganych
dokumentéw.

5. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych ( j.t. Dz.U. z 2013r., poz.260 ze zm).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreSlenia warunkéw
udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. z 2004r., Nr 140, poz. 1481).

Kodeks postepowania administracyjnego ( j.t. Dz. U. z 2013r., poz. 267). Ustawa o optacie
skarbowej ( Dz. U. z 2012r., poz. 1282 ze zm.).

6. Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwofania do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Ptocku, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Ptocku. Odwotanie nie podlega optacie
skarbowej.



7. Inne informacje:

a. Whniosek o wydanie zezwolenia naleZy sktadac na co najmniej 1- miesigc przed
planowanym zajeciem pasa drogowego. ZtoZenie wniosku nie uprawnia strony do zajecia
pasa drogowego. Zajecie moze nastapic dopiero po uzyskaniu zezwolenia zarzadcy drogi.
Zajecie pasa drogowego bez zezwolenia zarzadcy drogi, z przekroczeniem terminu
okreslonego w zezwoleniu zarzadcy drogi lub o powierzchni wiekszej niz w zezwoleniu,
skutkuje wymierzeniem kar pienieznych, w wysokosci 10-krotnosci opfaty, zgodnie z
ustawa o drogach publicznych.

b. Powierzchnia zajecia pasa drogowego obejmuje takZe powierzchnie Zzajeta pod
sktadowanie materiatow, sprzet itp.



